GHID DE DECONT PENTRU DOMENIILE I.-V., VII.

Cheltuieli eligibile și precizări referitoare la decontarea programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale, educativ-ştiinţific şi de recreere, a proiectelor desfăşurate de organizaţiile de tineret
Beneficiarii sprijinului financiar vor respecta prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finanțărilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activități nonprofit de interes general, cu modificările și completările ulterioare, ale Ordonanței Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătățirea sistemului de finanțare a programelor și proiectelor culturale, cu modificările și completările ulterioare, Legea tinerilor nr. 350/2006, cu modificările și completările ulterioare, respectiv prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, pentru cazurile de la art. 6 din lege.
I.
Finanțarea proiectelor și eligibilitatea cheltuielilor

Suma acordată pentru proiecte va fi virată de către Orașul Întorsura Buzăului numai după încheierea contractului și decontare. La o solicitare bine întemeiată se pot acorda și sume în avans. Documentaţia de decont financiar va cuprinde atât sprijinul acordat, cât și aportul propriu, pentru care se va prezenta şi bugetul total al proiectului.

Regimul de gestionare a sumelor repartizate de instituţia finanţatoare și controlul financiar se realizează în condiţiile legii, iar angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor efectuate în baza contractului încheiat se fac potrivit normelor privind finanţele publice.

(1) Din finanţările nerambursabile acordate potrivit O.G. nr. 51/1998, se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli eligibile:

a. cheltuielile de realizare a acţiunii/proiectului/programului, precum costuri materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii și echipamente, onorarii și drepturi de autor, prestări servicii executate de terți, cheltuieli pentru organizarea de evenimente, cheltuieli cu transportul de bunuri și personal și asigurările aferente, premii și altele asemenea;

b. achiziționarea de dotări necesare derulării programului sau proiectului. În cazul mijloacelor fixe limita este de 25% din totalul finanțării nerambursabile
c. cheltuieli ocazionate de cazarea și transportul intern și internațional al personalului și participanților, invitaților sau beneficiarilor proiectului în limita sumei de 130 lei/persoană/noapte în cazul cazării, respectiv în limita sumei de 10 lei/km în cazul transportului public rutier de persoane și 7,5 litri carburant/100 km parcurși pe distanța cea mai scurtă în cazul autoturismului personal;
d. alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii și cercetări, consultanță de specialitate, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, comunicare și promovare, cheltuieli de protocol;

e. cheltuieli de masă al personalului, participanților, invitaților sau beneficiarilor proiectului potrivit prevederilor legale, pentru invitaţii secretarilor generali ai ministerelor în limita unei sume de 50 lei/persoană/zi;

f. cheltuieli de personal inclusiv contribuțiile sociale obligatorii și impozitul pe venit aferente salariilor și cheltuieli cu pregătirea personalului în limita unui procent de 20% din totalul finanțării nerambursabile;

g. cheltuieli indirecte eligibile, aferente perioadei de realizare a acțiunii/proiectului/ programului cultural: chirii pentru spatiile în care își desfășoară activitatea beneficiarul, consumabile asociate cu managementul proiectului, costuri pentru comunicații telefonice sau internet, cheltuieli cu energia electrică, în limita unui procent de 5% din totalul finanțării nerambursabile.

(2) Din finanțările nerambursabile acordate nu pot fi acoperite următoarele categorii de cheltuieli, neeligibile:

a. cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnării contractului de finanțare;

b. cheltuieli pentru contractarea creditelor aferente surselor complementare de finanțare, cheltuielile bancare, comisioanele, diferențele de curs valutar;

c. taxa pe valoarea adăugată în cazul beneficiarilor plătitori de TVA, precum și orice alte taxe, cu excepția situației prevăzute la alin. (1) lit. c;

d. dobânda și alte comisioane aferente creditelor;

e. achiziția de echipamente second-hand;

f. amenzi, penalități și cheltuieli de judecată;

g. costurile pentru operarea investiției;

h. sumele rezultate din diferențele de curs valutar;

i. costuri de amortizare;

j. contribuția în natură;

k. cheltuieli de leasing.

(3) Finanțările nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.
(4) Solicitantul are obligația de a preciza în cuprinsul cererii de finanțare și de a justifica în formularul de decont toate informațiile privind caracterul neeconomic sau, după caz, economic al activităților din cadrul proiectului.
(5) Decontarea cheltuielilor de realizare a acţiunii/proiectului/programului se face în cel mult 30 de zile de la terminarea acestuia, stipulat în cererea de finanțare depusă. În cazul contrar, cheltuielile nu vor fi decontate. 
(6) Data facturilor prezentate în cadrul decontului să nu depășească 10 zile de la data proiectului/programului pentru care s-a solicitat finanțare nerambursabilă.

II. Precizări referitoare la decontarea programelor şi proiectelor 

(1) În cadrul decontului către Orașul Întorsura Buzăului vor fi prezentate:

· în original: factură emisă de beneficiar către Orașul Întorsura Buzăului, pt. “cofinanţare program ......................................... conf. Contract nr. ..............”, Formular de decontare a sprijinului financiar completat, raport de activitate și articole din presă, fotografii, tipărituri, etc., tabel nominal cu participanţi;
· în cazul plăților efectuate prin numerar pe lângă chitanță/bon de casă se va depune și copia filei din Registrul de casă;

· în copie următoarele documente justificative:

A. Pentru cheltuieli de transport

tabel nominal cu persoanele care au efectuat transportul;

Transport cu tren, autobuz, avion: bilete tren, autobuz, avion
Servicii de transport cu autocar, microbuz:

- contract cu menţiunea rutei, km parcurşi, etc

- factură confirmată

- ordinul de plată, chitanţa fiscală

Transport cu autoturismul personal:

- în cazul plecărilor, ordin de deplasare aprobat de conducătorul instituţiei - calcul pentru distanţa parcursă, conform normativelor în vigoare;

- în cazul primirilor, dovada efectuării plăţii a sumei calculate pentru distanţa parcursă, conform normativelor în vigoare;

- chitanţă fiscală pentru combustibil.

B. Pentru cheltuieli cazare
- factură confirmată 

- contract

- diagrama de cazare (tabel nominal cu cei cazaţi) 

- ordin de plată către furnizor sau chitanţă fiscală dacă s-a achitat în numerar.

C. Mese servite 
- factură confirmată

- contract

- tabele cu semnături cu beneficiarii meselor servite, conf. model

- ordin de plată către furnizor sau chitanţă fiscală dacă s-a achitat în numerar
- factura și chitanța să conțină tipul produselor achiziționate
D. Tipărituri
- factură confirmată

- contract

- ordinul de plată sau chitanţa fiscală cu care s-a achitat

- 5 exemplare din tipărituri (la pct. V. din anunţ), câte unu în rest

- dovada depunerii a 2 exemplare la Biblioteca Orășenească Întorsura Buzăului (la pct. V. din anunţ).

E. Închiriere sală, sonorizare și lumini
- factură confirmată

- contract 

- ordinul de plată sau chitanţă fiscală cu care s-a achitat.

F. Alte servicii de realizare a acţiunii/proiectului/programului
- factură confirmată

- contract 

- ordinul de plată sau chitanţă fiscală detaliată cu care s-a achitat.

H. Cheltuieli pentru materiale specifice și strict necesare pentru program 

- factură confirmată

- ordinul de plată sau chitanţă fiscală detaliată cu care s-a achitat

- recepție sau fișă de inventar
I. Cheltuieli de indirecte
- factură confirmată

- ordin de plată către furnizor sau chitanţă fiscală dacă s-a achitat în numerar

J. Cheltuieli de personal, onorarii
- stat de plată cu semnături de primire

- copia contractului
K. Premii
- tabel nominal cu persoanele care au beneficiat de premii
- factură confirmată

- ordin de plată către furnizor sau chitanţă fiscală dacă s-a achitat în numerar

- recepție sau fișă de inventar
(2)   Toate actele justificative vor fi emise pe numele beneficiarului sprijinului financiar.

(3) Confirmarea facturilor prin scriere pe original (înainte de copiere) a menţiunii. „Decontat la Orașul Întorsura Buzăului conf. contract nr. ....”.

(4)  Actele justificative se depun în xerocopie, având ştampila cu semnătura beneficiarului, cu menţiunea „În conformitate cu originalul”. 
(5) Împreună cu decontul se va prezenta şi copia actelor justificative pentru aportul propriu de minim 10%.

III. Măsuri de informare și publicitate 
Toate măsurile de informare și publicitate vor fi realizate de către Beneficiar în conformitate cu prezentul ghid.
(1) Beneficiarul este obligat să utilizeze pentru toate produsele de comunicare realizate în cadrul proiectului elementele de identitate vizuală ale finanțatorului:
a) stema sau logoul Orașului Întorsura Buzăului pe documentele elaborate în relații cu terți (invitații oficiale, liste de prezență, afișe, broșuri, websituri, etc.) respectiv pe autocolante lipite pe bunurile achiziționate din proiect;
b) logoul Orașului Întorsura Buzăului însoțit de mențiunea: „proiect cofinanțat din bugetul Orașului Întorsura Buzăului” alături de logoul instituției beneficiare în cazul proiectelor la domeniul V.;
(2) Beneficiarul este obligat să asigure informarea transparentă a mass-media asupra proiectului, folosind logoul Orașului Întorsura Buzăului;
(3) Elementele de identitate vizuală menţionate pot fi descărcate de pe site-ul Orașului Întorsura Buzăului: https://www.intorsura.info ;
(4) Beneficiarul va anexa la documentația de decont fotografii despre programe, bunuri achiziționate, etc., după caz;
(5) În cazul evenimentelor/programelor, beneficiarul se obligă să trimită o invitație, către Orașul Întorsura Buzăului la adresa e-mail: primaria@intorsura.info .
